REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAD

PROCEDIMENTOS PARA A APLICAGAO DA LEI N.2 116/2019, DE 13 DE SETEMBRO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS EMAEI
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RESPONSABILIDADESIORGAOS

oUE MEs

Escola Secundéria

Na

PROCEDIMENTOS
PARA APLICAGAQ
DALEIN.
11612019, DE 13 DE
SETEMBRO
(Processo de
identificago de
Modidas do Suporte

,/ 1. Apresenta \\
| dificuldades ao nivel da |
N aprendizagem. /
N /

2. Diagnostica dificuldades

3.Docente aplica medidas em
sala de aula: diferenciacio
pedagdgica, acomadagdes

curriculares e salas de esludo,

4.Docente avalia o grau de
eficécia da aplicagio das
medidas.

6b. Comunica ao

7. ldentifica aluno/Proposta de Medidas|
de Suporte & Aprendizagem e &
Inclusao

8 Preenche e envia
Doc. 1- Ponto |- Identificagdo
(emaei@eshm.edu.pt)

14. Toma conhecimento
Doc.1- Ponto I

Doc.1-

15a. Imprime folhas 15b. Contacta E.E.

9. Analisa Doc.1- Ponto |

10. Preenche Doc.1- Ponto Il - Validagio e
Encaminhamento (Numera o processo)

12a.Solicita ™,

reformulagfo da
proposta.

P
M7 Concorda con
/ﬁoposta das Medidas
~ Suporte 4 Aprendizagem.
e alnclusdo?

/

No EB

A S ‘-’ 12b.Arquiva ~‘

| proposta )
SiM s Y

12c. validagdo das Medidas de
Suporte a Aprendizagem e a Inclusao
apds aprovagao pelo Diretor.

12.d. Nomeia os
responsaveis pela
implementagéo das

i Aprendi a £
p’;m:.?;?r ¢ separadas (2 dias Gteis) medidas
/\\ 13. Coordenadora EMAEI
Reencaminha via e-mail para o DT
Continua col Doc.1- Ponto Il indicando
< ‘ﬁc::jrae?:ﬁsz;z;r::‘ d responséveis pela implementagio
das medidas
.
16.Toma
conhecimento das
19. Arguiva no processo individual do medidas propostas
aluno o Doc.1 apés a sua impressio
e recolha de assinaturas.
NAO
. 20.Envia Doc.1 4 EMAEl e
21a. Toma cfm?‘l\ecn\_’mmo responsaveis pela 21b.Toma conhecimento Docl,
Docl, com a indicagdo das implementacio medidas com aindicagio das medidas a
i medidas a serem (3 dias uteis). serem implementadas e aplicagho das
/- 2 implementadas e autorizadas Email - Dac.1 autorizadas pelo E.E edidas validadas
6a. Evidencia
i i pelo E.E das medidas
SUCesso apos — ~
| aplicagio das | -
\ medidas / 21. Partilha, google Docs, Dac. 2 22.0. Toma
“2021_IMO, com medidas autorizadas - ) .
22.a. Acrescenta Doc.2- a conhecimento Doc. 2 Sim Nao
2. coluna quadro 1 Ihadl .
3.2 coluna quadro 1 - data (3 dias ateis). partilhado, Doc. 1- Ponto Il -
inicio das medidas. Autarizagio do ~1ga 18b
(10 dias dteis) -~ FE Prenche Prenche
Doc.1- Doc.1-
. . " Ponto llI- Ponto lIl-
24, Analisa slluaq:.iv de cada alunc que HSU"UE’!‘ Autorizagio Autorizagio
de medidas (reunido conselho de turma- avaliagao do EE- do EE-
o - compromisso | justifica a
r o 28a Arquivamento c? =
23. Monitoriza, preenchendo e (cﬂnh:cimamn oT \ zelar pela nao
Doc. 2- coluna 4 A 8 quadro 1 o~ — . 4 assiduidade  poncordancia
(até final da peniltima SIM " 25.CT concorda-._ NED, - -
semana de cada periodo) “..com as propostas? = —
26a. Coloca a data T 7 . [288- movlos a“:m;:. <
da reunido do CT e 26h. Preenche Doc. i, _conhecimento BT. /
regista 0 nome 2 - quadro 2 e data. - -
26d. Identifica alunos que 26¢ Completa Doc, 2 ~Z8¢c. Completa ™,
_ ~ ainda néo usufruem de (2 dias iteis a contar | validaDoc2 /
(/31.3‘ Recebe e-mail %, meldidas de apf’i“ a _ da data da reunido)
\Doc.1 cépia atualizada' aprendizagem e & incluséo. -
~_ 29. Imprime o Doc.2 e S
30. Regista as alteragies arquiva processo
Doc.1, imprime as alteragdes individual aluno - -
e arquiva proc.individual apés ’/3“)_ Recebe e-mail Doc.l\,
recolha de assinaturas. l !
\_  Sopia atualizada i
Legenda: ) e [ Documento () Inicio e fim de processo
T ou Decisdo Processo

3. Aaplicag destas medidas
devera ser comunicada ao DT
nas reunides do CT ejou par
email.

7. De acordo com o Decreto
Lei n® 5412018, o docente, DT,
CT, E.E. Técnicos padem
identficar os alunos cam
dificuldade de aprendizagem.
No entanto, o preenchimenta da
Doc. 1 tem de ser efewuado pelo
DT, apés tomar conhecimenta
da problematica,

8. Doc. 1- Identificagho
Validagho e Autorizagho
(2021_IVA), disponivel na
plataforma Maodle Por conter
infarmagtes canfidenciais
terficoma meia de comunicagho
exclusivo o email institucional
emaeieshm.edu.pt
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